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Predmbulo

O Regimento da Camara Municipal € um conjunto de normas internas que define a estrutura, organizacdo

e procedimentos de trabalho do drgdo executivo.

O presente Regimento é elaborado ao abrigo do disposto na alinea a) do artigo 39.2 do Anexo | da Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro na sua atual redacdo e destina-se a reger o funcionamento interno da Camara

Municipal, no quadro das normas legais em vigor, de modo a garantir uma participacdo democratica e

civica dos seus membros e dos cidadaos.

Assim, nos termos da aludida disposicdo legal a Camara Municipal de Mesdo Frio aprova o seguinte

Regimento:

CAPITULO | | DA CAMARA E OS SEUS MEMBROS
SECCAO | | DA CAMARA MUNICIPAL
Artigo 1¢
Objeto e Ambito
1. A organizagdo e funcionamento da Camara Municipal de Mesdo Frio, enquanto 6rgio executivo
colegial do Municipio, rege-se pelo disposto na Lei e no presente Regimento.
2. O presente regimento regula o modo de funcionamento das reunibes, no quadro das normas legais

em vigor, de modo a garantir uma participacdo democratica e civica dos seus membros e dos cidad3os.

Artigo 2.2
Constituicdo
A Camara Municipal, como 6rgdo executivo colegial do Municipio, tendo a sua natureza, constitui¢io e
competéncias fixadas na Lei, bem como no presente Regimento, é constituida por um Presidente e 4
Vereadores, podendo, um dos quais, ser designado Vice-Presidente, ao abrigo do disposto no art.2 56.2

da Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.2 5-A/2002, de 11 de janeiro e no

n.2 3 do art.2 57.2 da citada lei.

Artigo 3.2
Alteracdo da Composi¢do
No caso de morte, renuncia, suspensdo ou perda de mandato de algum membro da Cdmara Municipal em
efetividade de fun¢Ges, é chamado a substitui-lo o cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva

lista, nos termos dos artigos 59.2 e 79.2 da Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela

Lei n.2 5-A/2002, de 11 de janeiro.
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SECCAO Il | DO MANDATO
Artigo 4.2

Rentincia ao mandato
1. Os membros da Camara Municipal gozam do direito de rentincia ao respetivo mandato, a exercer
mediante manifestacio de vontade, apresentada quer antes quer depois da instalagdo da Camara
Municipal.
2. A pretensio é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder 3 instalacdo ou ao Presidente
da Camara, consoante o caso.
3. Asubstituicdo do renunciante processa-se de acordo com o disposto no nimero seguinte.
4. A convocagdo do membro substituto compete a entidade referida no n.2 2 e tem lugar no periodo que
medeia entre a comunicagdo da rendncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega
do documento de rentincia coincidir com o ato de instalagdo ou reunido de Camara e estiver presente o
respetivo substituto, situagio em que, apos a verificagdo da sua identidade e legitimidade, a substitui¢io
se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por escrito de acordo com o n.2 2 do presente artigo.
5. A falta ao ato de instalagio da Camara Municipal, ndo justificada por escrito no prazo de 30 dias ou
considerada injustificada, equivale a rentincia, de pleno direito.
6. O disposto no nimero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta de substituto,
devidamente convocado, ao ato de assungdo de fungdes.
7. A apreciagdo e a decisdo sobre a justificagdo referida nos ndmeros anteriores cabem a Cimara

Municipal e devem ter lugar na primeira reunido que se seguir 3 apresentacao tempestiva da mesma.

Artigo 5.2

Suspensdo do mandato
1. Os membros da Camara Municipal podem solicitar a suspensio do respetivo mandato.
2. O pedido de suspens3o, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo abrangido e é
enviado ao Presidente da Camara e apreciado pela Camara Municipal na reunido imediata a sua
apresentagdo.
3. Sdo motivos de suspensdo, designadamente:
a) Doenca comprovada;
b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;
¢) Afastamento temporario da drea da autarquia por periodo superior a 30 dias.
4. A suspensdo que, por uma sé vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do mandato
constitui, de pleno direito, rendncia do mesmo, salvo se, no primeiro dia Gtil seguinte ao termo daquele
Prazo, o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar fungdes.
5. Apedido do interessado, devidamente fundamentado, a Cimara Municipal pode autorizar a alteragdo
do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo do mandato, até ao limite estabelecido no

numero anterior.




Regimento da Cdmara Municipal de Meséo Frio - Quadriénio 2025/2029

6. Enquanto durar a suspensdo, os membros da Camara Municipal sdo substituidos nos termos do artigo
8.9,
Artigo 6.2
Perda de mandato
1. Para além dos outros casos previstos na lei, incorrem em perda de mandato os membros da Camara
que:
a) Sem motivo justificativo, ndo comparecam a 6 reunides seguidas ou 12 reunides interpoladas;
b) Apés a eleicdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou relativamente aos quais se
tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de inelegibilidade ja existente, e ainda
subsistente, mas ndo detetada previamente a eleigio;
c) Apos a eleigdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados a sufragio
eleitoral;
2. Incorrem, igualmente, em perda de mandato os membros da Cadmara que, no exercicio das suas fungdes,
ou por causa delas, intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de direito publico ou
privado relativamente ao qual se verifique impedimento legal, visando a obtencio de vantagem
patrimonial para si ou para outrem.
3. Constitui ainda causa de perda de mandato a verificacdo, em momento posterior ao da elei¢do, de
pratica, por agdo ou omissdo, em mandato imediatamente anterior, dos factos referidos no n.2 2 do
presente artigo.
Artigo 7.2
Auséncia inferior a 30 dias
1. Os membros da Camara Municipal podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por periodos até
30 dias.
2. A substitui¢do obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples comunicaco por

escrito dirigida ao Presidente da Camara, na qual sdo indicados os respetivos inicio e fim.

Artigo 8.2
Preenchimento de vagas
1. As vagas ocorridas na Camara Municipal sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na
ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligag¢do, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido
pelo qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.
2. Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel o
preenchimento da vaga por cidad3do proposto pelo mesmo partido, 0 mandato é conferido ao cidaddo

imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligacio.

Q‘A\y
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Artigo 9.2
Continuidade do mandato
Os titulares servem pelo periodo do mandato e mantém-se em fungBes até serem legalmente

substituidos.

CAPITULO Il |FUNCIONAMENTO
SECCAO I | DAS REUNIOES
Artigo 10.2
Reunides de Cimara
1. As reunides da Cdmara Municipal de Mesgo Frio sdo ordinérias ou extraordindrias e realizar-se-do
habituaimente no Saldo Nobre do Edificio dos Pacos do Concelho, podendo realizar-se noutros locais
quando assim for deliberado.
2. A primeira reunido de cada més sera publica.
3. As reunides que respeitem 3 elaboragdo ou aprovacio de qualquer categoria de instrumentos de
planeamento territorial, sejam ordinarias ou extraordindrias, sio sempre publicas.
4. A Cdmara Municipal tem reunides ordindrias quinzenais e reunies extraordindrias sempre ‘que
necessario.
5. As reuniGes ordinarias da Camara Municipal tém lugar as quintas-feiras e terdo inicio as 10 horas,
habitualmente no Saldo Nobre do Edificio dos Pacos do Concelho, podendo realizar-se noutros locais se
for assim for deliberado.
6. Quando, porventura os dias das reunides coincidirem com feriado, a reunido marcada para esse dia
Passa, automaticamente para o dia ttil imediatamente seguinte.
7. Quaisquer alteragBes ao dia, hora ou local devem ser devidamente justificadas e comunicadas a todos
0s membros do 6rgdo com, pelo menos, trés dias de antecedéncia € por protocolo ou por comunicacio

eletrénica, salvo se forem comunicadas em anterior reunido de camara.

Artigo 11.2
ReuniGes extraordindrias

1. As reuniGes extraordinérias da Camara sdo convocadas pelo Presidente da Cémara, por sua iniciativa
ou mediante solicitacio de, pelo menos, um terco dos respetivos membros, mediante requerimento
escrito que indique o assunto a ser tratado.
2. A convocatéria deve ser‘feita para um dos oito dias subsequentes 3 rece¢do do requerimento mas
sempre com, pelo menos, dois dias uteis, de antecedéncia sobre a data da realizacio da reunido
extraordindria, e comunicada a todos os membros por correio eletrénico e através de edital.
3. Da convocatéria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na reunido,

sendo distribuidas as propostas e os respetivos documentos de suporte.

&
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Artigo 12.2
Ordem do Dia
1. A Ordem do Dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente da Camara, devendo as propostas a
submeter para aprecia¢do, desde que da competéncia do érgdo executivo, ser apresentadas de forma
escrita pelos vereadores ao Presidente da Camara, com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis
relativamente a data da reuniao.
2. A Ordem do Dia, com as propostas inerentes, é remetida aos vereadores com a antecedéncia minima

de dois dias uteis sobre a data de inicio da reunido, através de correio eletronico.

Artigo 13.2
Quérum
1. Asreunies s6 podem realizar-se com a presenga da maioria do nimero legal dos membros da Cdmara
Municipal.
2. Se, trinta minutos apds o momento previsto para o inicio da reunido nio estiver presente a maioria
referida no numero anterior, considera-se que ndo ha quérum.
3. Quando a Camara ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente designa outro dia para nova

reuniao, que tem a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos previstos neste Regimento.

Artigo 14.2
Periodos das reunites
1. Em cada reunido ordinaria ha um periodo de “Antes da Ordem do Dia” e um periodo de “Ordem do
Dia”.
2. Nas Reunides Ordindrias ptblicas havera, no inicio da reunido e “Antes da Ordem do Dia”, um periodo
de “Intervencdo do Publico”.

3. Nas reunides extraordinarias, apenas tera lugar o periodo de “Ordem do Dia”.

Artigo 15.2

Periodo “Antes da Ordem do Dia”
1. Em cada reunido ordinaria havera um periodo designado de “Antes da Ordem do Dia”, com a duracdo
maxima de 60 minutos, conforme previsto na Lei, para tratamento de assuntos gerais de interesse
autarquico.
2. Nas reunides extraordindrias ndo hd periodo de “Antes da Ordem do Dia”, deliberando a Camara
Municipal apenas sobre as matérias para que haja sido expressamente convocada.
3. Cada membro da Camara Municipal dispde de cinco minutos no total para, designadamente,
apresentar pedidos de informagdo, mogdes e requerimentos, e/ou fazer declaracdes politicas, pedir
esclarecimentos e apresentar protestos.

4. O tempo disponivel para cada membro da Camara Municipal pode ser cedido a outro.

/)%
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5. Operiodo restante é destinado a votagdes e a prestacio de esclarecimentos pelo Presidente da Camara
Municipal, ou por quem o mesmo indicar, podendo os esclarecimentos ser prestados por escrito, em

momento posterior, até ao prazo maximo de 30 dias.

Artigo 16.2

Periodo “Ordem do Dia”
1. O periodo da “Ordem do Dia” inclui um periodo de apreciacio e votagdo dos assuntos agendados.
2. No inicio do periodo “Ordem do Dia”, o Presidente dara conhecimento dos assuntos nela incluidos,
bem como das propostas de deliberagdes urgentes que tenham sido apresentadas por escrito.
3. A parte deliberativa da proposta, quando constituida por mais do que um assunto, pode ser votada
ponto a ponto, desde que tal seja requerido por qualquer membro e aprovado, por maioria, pela Cadmara.
4. Até a votagdo podem ser introduzidas alteracbes e serem apresentadas outras propostas escritas e
devidamente fundamentadas de facto e de direito sobre a mesma matéria, que serdo discutidas e votadas
por ordem de apresentacio.
5. Os subscritores de cada proposta dispdem de um periodo maximo de cinco minutos para a apresentar,
dispondo cada membro de um periodo maximo de trés minutos para a respetiva analise e discussdo, sem
prejuizo dos pedidos de esclarecimento e protesto.
6. O tempo disponivel para cada membro da Camara podera ser cedido a outro.
7. Em matérias que o justifiquem, designadamente nas propostas de elaboragdo, lancamento, aprovacio
ou alteracdo de Planos Municipais de Ordenamento do Territério, de Orcamentos e documentos de
aprovagdo de instrumentos de prestacdo de contas do Municipio ou de novos regulamentos municipais,
0s subscritores de cada proposta dispdem dum periodo maximo de dez minutos para a sua apresentacio,
dispondo cada vereador de igual periodo maximo de dez minutos para a sua andlise e discuss3o.
8. O adiamento de propostas agendadas para deliberagio s6 pode ocorrer desde que a maioria da

Camara a tal ndo se oponha.

Artigo 17.2

Periodo “Intervengio do Publico”
1. O periodo “Intervencio do Publico”, a considerar na primeira reunido de cada més, tem a duragdo
mdxima de trinta minutos, a ser distribuida pelos inscritos e durante a qual serdo prestados os
esclarecimentos solicitados.
2. Cada municipe dispde de um periodo maximo de cinco minutos para usar a palavra, devendo
identificar-se pelo nome completo e morada.
3. As questdes colocadas pelo publico devem ser dirigidas ao Presidente da Camara e serio respondidas
por este ou por um Vereador a quem o Presidente da Camara o solicite.
4. Asinscrigdes dos municipes para a intervengdo nas reunides publicas da Camara, num nimero maximo

de cinco, sdo feitas com antecedéncia minima de quarenta e oito horas sobre o inicio da reuniso, devendo,

A og)
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para o efeito, os municipes apresentar um breve resumo do assunto, que deve ser, preferencialmente, de
interesse coletivo e/ou publico.

5. A inscricdo prévia referida no nimero anterior é dispensada quando as intervengdes tenham por
objeto solicitar esclarecimento sobre assuntos agendados para deliberagdo na Reunido da Cdmara em que
o publico pretende intervir.

6. Ainscricdo prévia referida no numero anterior devera, com observancia dos requisitos do Anexo |, ser

remetida para o enderego de correio eletrénico presidencia@cm-mesaofrio.pt com conhecimento a

rosario.guedes@cm-mesaofrio.pt, ou através do preenchimento e entrega, no Balcio Unico de

Atendimento, do referido Anexo, em duplicado, entregando-se cdpia ao interessado.

7. Atitulo excecional, atendendo a natureza do assunto, a Camara pode deliberar aceitar a inscri¢do para
interven¢do, com dispensa das regras definidas nos nimeros anteriores.

8. As intervencdes serdo interrompidas pelo Presidente da Camara no caso de 0s municipes colocarem
assuntos estranhos as competéncias do orgdo executivo ou de utilizarem termos, expressdes ou gestos
considerados ofensivos da honra ou consideracdao dos membros do executivo.

9. A nenhum cidad3o é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou
reprovar as opinides emitidas, as votagBes feitas e as deliberagdes tomadas, sob pena de sujeicio a
aplica¢do de coima, conforme o disposto no n.2 5 do art.2 49.2 da Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro e
demais legislacdo aplicavel.

10. Da ata da reunido, no inicio, deve constar referéncia sumaria as intervengdes do publico na solicitagdo

de esclarecimentos e as respostas dadas.

Artigo 18.2

Competéncia do Presidente da Cdmara
1. Compete ao Presidente da Camara, além de outras funges que lhe estejam atribuidas, organizar e
distribuir a Ordem do Dia, convocar, abrir e encerrar as reunides, dirigir os trabalhos e assegurar o
cumprimento das leis e a regularidade das deliberag¢des.
2. O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando
circunstancias excecionais o justifiqguem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da reunido.
3. Na falta ou impedimento do Presidente, dirigira a reunido o Vice-Presidente.
4. Das decisbes tomadas pelo Presidente ou pelos Vereadores no exercicio de competéncias da Camara,
que nele ou neles estejam delegadas ou subdelegadas cabe recurso para o plenario, a apreciar no prazo

maximo de 30 dias apds a sua rececdo, sem prejuizo da sua impugnacdo contenciosa.
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Artigo 19.¢
Secretariado da reunido
1. As reunides da Camara Municipal sdo secretariadas por 1 trabalhador designado pelo Presidente da
Camara, através de despacho, competindo-lhe assegurar o expediente, lavrar e subscrever as respetivas
minutas e atas, que serdo também assinadas pelo Presidente da Camara.
2. Compete, a0 secretdrio passar certiddes ou copias das atas das reunides de cdmara e disponibilizar as
mesmas no sitio da Camara Municipal de Mes3o Frio na ’internet, imediatamente apés a sua aprovagio
onde poderio ser consultadas.
3. Compete, ainda, ao secretirio elaborar os editais destinados a publicitacio das delibera¢des da
Camara Municipal com eficacia externa, que deverfo ser afixados nos lugares de estilo habituais durante
cinco dos dez dias subsequentes & tomada da deliberagdo ou decisdo, sem prejuizo do disposto em
legislagdo especial.
SECGCAO Il | DAS FALTAS
Artigo 20.2
Faltas
1. As faltas dadas numa reunido deverdo ser justificadas antes ou até 3 reunido seguinte aquela em que
se verificaram.
2. A marcagdo das faltas e a apreciagdo das justificagdes compete & Camara Municipal.
3. As faltas que ndo resultem de impossibilidade derivada da prestacdo de servico municipal, implica a
perda da senha de presenca:
4. Os membros dos drgdos da Camara podem fazer-se substituir nos casos de auséncia por periodos até
30 dias, mediante simples comunicag¢ao escrita dirigida ao Presidente da Camara, na qual sdo indicados
0s respetivos inicio e fim.
5. As auséncias por periodos superiores a trinta dias, aplicam-se as regras da suspensdo de mandato,
constantes do artigo 79.2 da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.2 5-

A/2002, de 11 de janeiro, referidas no artigo 5.2 do presente Regimento.

SECCAO i |DA VOTACAO
Artigo 21.2
Objeto das deliberagdes
1. S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da reuniio.
2. Antes da votaciio poders qualquer Membro da Cimara Municipal pedir uma suspensio pelo periodo
méximo de cinco minutos, para conferéncia ou reflexdo, procedendo-se, de seguida, a votacio.
3. O adiamento de propostas agendadas para deliberacdo sé pode ocorrer desde que a maioria da

Camara a tal se ndo oponha.
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Artigo 22.2

Formas de Votacio
1. Asdeliberagdes sdo antecedidas de discussdo das respetivas propostas sempre que qualquer membro
do 6rgdo nisso mostre interesse e salvo disposigdo legal em contrario, sdo tomadas por votacio nominal,
ndo contando as absteng¢bes para o apuramento da maioria.
2. As deliberagSes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do nimero legal dos
membros da Cdmara Municipal, tendo o Presidente da Camara Voto de Qualidade em caso de empate,
ndo contando as abstengbes para o apuramento da maioria.
3. Asdeliberagdes que envolvam um juizo de valor sobre comportamentos ou de qualidades de pessoas
sao tomadas por escrutinio secreto, devendo o presidente, em caso de divida fundada, determinar que
seja essa a forma para a votagdo. -
4. Quando necessaria, a fundamentagdo das deliberagdes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo
presidente ap6s a votagdo, tendo em conta a discussio que a tiver precedido.
5. E admitida a votacdo de propostas em alternativa, caso em que sdo contados apenas 0s votos positivos.
6. A parte deliberativa da proposta, quando constituida por mais do que um assunto, pode ser votada
ponto a ponto, desde que tal seja requerido por qualquer membro e aprovado pela Cdmara.
7. N@o podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagdo os membros do 6rgiio que se
encontrem ou se considerem impedidos.

8. Nenhum membro presente pode deixar de votar, sem prejuizo de direito de abstencdo e dos casos de

impedimento.

Artigo 23.2
Empate na votacdo
1. Em caso de empate na votagdo, o Presidente tem voto de qualidade, ou, sendo caso disso, de
desempate, exceto se a votacdo se tiver efetuado por escrutinio secreto.
2. Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votacio e, se
0 empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a reunido seguinte.

3. Se, na primeira votacdo da reunido seguinte, se mantiver o empate, procede-se a votagio nominal, na

qual a maioria relativa é suficiente.

Artigo 24.°
Registo na ata do voto de vencido
1. Finda a votagdo e anunciado o resultado, podera qualquer membro da Camara apresentar a sua
declaragdo de voto, bem como votos de vencido, e as razdes que o justifiqguem, que devera posteriormente
ser passada a escrito e entregue para efeitos de inclusdo na ata.

2. As declaragBes de voto ditadas serdo transcritas na integra na ata.
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3. Osvotos de vencido poder3o ser lidos para a ata ou apresentados por escrito, até 48 horas apos a data
da reunido, sob cominac3o de nio serem integrados na ata, caso nio seja cumprido este prazo.

4. Aqueles que ficarem vencidos na deliberagdo tomada e fizerem registo da respetiva declaracio de voto
na ata, ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

5. Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagdes sdo sempre

acompanhadas das declara¢bes de voto apresentadas.

Artigo 252
Pedidos de esclarecimentos

Os pedidos de esclarecimento dos membros da Camara devem ser formulados, sinteticamente, logo que
finda a intervengdio que os suscitou e restringem-se a matéria em duvida, assim como is respetivas
respostas.

Artigo 26.2

Declaragdo de Voto

1. Qualquer Membro da Camara Municipal pode apresentar declaragdes de voto, as quais sdo,
exclusivamente, apresentadas por escrito, até ao final da reunido, devendo constar da respetiva ata.
2. Aqueles que ficarem vencidos na Deliberagdo tomada e fizerem registo na respetiva declara¢do de voto
na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela, eventualmente, resulte.
3. Quando se trate de pareceres a dar a outros Orgdos Administrativos, as deliberacdes s3o sempre

acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 27.2
Exercicio de direito de defesa (ofensas 3 honra e considerac&o)
1. Sempre que um membro da CAmara considere que foram proferidas expressdes ofensivas da sua honra
ou consideracdo, pode usar da palavra por tempo ndo superior a cinco minutos.
2. O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicacdes por tempo ndo superior a cinco

minutos.

Artigo 28.2
Protestos
A cada membro da Camara, sobre a mesma matéria, s6 é permitido um protesto.
A duragdo do uso da palavra para apresentar o protesto ndo pode ser superior a cinco minutos.

Nao sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimento e as respetivas respostas.

PwoN R

Ndo sdo permitidos contraprotestos.
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Artigo 29.¢

Impedimentos
1. Nenhum membro da Cdmara pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou contrato de
direito publico ou privado do respetivo Municipio, nos seguintes casos:
a) Quando nele tenham interesse, por si, como representantes ou como gestores de negoécios de outra
pessoa;
b) Quando, por si ou como representantes ou gestores de negécios de outra pessoa, nele tenham
interesse o seu conjuge ou pessoa com quem viva em condi¢Ges andlogas as dos conjuges, algum parente
ou afim em linha reta ou até ao 2.2 grau da linha colateral, bem como qualquer pessoa com gquem vivam
em economia comum ou com a qual tenham uma relacdo de adogdo, tutela ou apadrinhamento civil;
¢) Quando, por si ou como representantes ou gestores de negdcios de outra pessoa, tenham interesse
em questdo semelhante a que deva ser decidida, ou quando tal situagdo se verifique em relacdo a pessoa
abrangida pela alinea anterior;
d) Quando tenham intervindo no procedimento como perito ou mandatério ou hajam dado parecer sobre
questdo a resolver;
e) Quando tenham intervindo no procedimento como perito ou mandatdrio o seu cdnjuge ou pessoa com
quem viva em condi¢Bes analogas as dos conjuges, parente ou afim em linha reta ou até ao 2.2 grau da
linha colateral, bem como qualquer pessoa com quem vivam em economia comum ou com a qualtenham
uma relacdo de adogdo, tutela ou apadrinhamento civil;
f) Quando se trate de recurso de decis3o proferida por si, ou com a sua intervengdo, ou proferida por
qualquer das pessoas referidas na alinea b) ou com intervengdo destas.
2. Excluem-se do disposto no niimero anterior:
a) Asintervengdes que se traduzam em atos de mero expediente, designadamente atos certificativos;
b) A emissdo de parecer, na qualidade de membro do 6rgdo colegial competente para a decisio final,
quando tal formalidade seja requerida pelas normas aplicaveis.
3. Aarguicdo e declarag¢do do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 69.2, 70.2, 71 e 72.2 do

Cédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 30.¢
Fundamento da escusa de suspei¢io
1. Qualquer membro da Camara deve pedir dispensa de intervir em procedimento administrativo ou em
ato ou contrato de direito publico ou privado da Administracdo Publica quando ocorra circunstancia pela

qual se possa razoavelmente duvidar seriamente da imparcialidade da sua conduta ou decisdo €,

designadamente: / ﬂ
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a) Quando, por si ou como representante ou gestor de negdcios de outra pessoa, nele tenha interesse
parente ou afim em linha reta ou até ao 3.2 grau de linha colateral, ou tutelado ou curatelado dele, do seu
conjuge ou de pessoa com quem viva em condi¢Bes anélogas 3s dos conjuges;

b) Quando o titular do érgio, o seu conjuge ou pessoa com quem viva em condigbes andlogas as dos
cdnjuges, ou algum parente ou afim na linha reta, for credor ou devedor de pessoa singular ou coletiva
com interesse direto no procedimento, ato ou contrato;

¢) Quando tenha havido lugar ao recebimento de dédivas, antes ou depois de instaurado o procedimento,
pelo titular do érgéo, seu conjuge ou pessoa com quem viva em condi¢Ses andlogas as dos conjuges,
parente ou afim na linha reta;

d) Se houver inimizade grave ou grande intimidade entre o titular do 6rgéo ou o seu conjuge ou pessoa
com quem viva em condigSes analogas as dos cénjuges e a pessoa com interesse direto no procedimento,
ato ou contrato;

e) Quando penda em juizo agdo em que sejam parte o titular ou agente, 0 seu conjuge ou pessoa com
quem viva em condi¢Bes analogas as dos cdnjuges, parente em linha reta ou pessoa com quem viva em
economia comum, de um lado, e, do outro, o interessado, o seu conjuge ou pessoa com quem viva em
condicbes andlogas as dos cbnjuges, parente em linha reta ou pessoa com quem viva em economia
comum,

2. Com fundamento semelhante, pode qualquer interessado na relacdo juridica procedimental deduzir
suspeicdo quanto a titulares de érgios da Administragdo Publica, respetivos agentes ou outras entidades
no exercicio de poderes plblicos que intervenham no procedimento, ato ou contrato.

3.A formulagdo do pedido de dispensa e a decisdo sobre a escusa ou suspeicdo aplica-se o regime

constante dos artigos 73.2, 74.2 e 75.2 do Codigo do Procedimento Administrativo.

SECGAO IV |DAS ATAS
Artigo 31.2
Atas

1. De cada reunido é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado e seja
relevante para o conhecimento e apreciacdo da legalidade das deliberagdes tomadas, indicando,
designadamente, a data e o local da reunido, a ordem do dia, os membros presentes e ausentes, os
assuntos apreciados, as decisdes e deliberacdes tomadas, a forma e o resultado das respetivas votacdes,
as decisdes do presidente, assim como, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas sdo lavradas por trabalhador da autarquia local designado para o efeito e submetidas 3
aprovacdo dos membros no final da respetiva reunido ou no inicio da reunido seguinte, sendo assinadas,
ap6s a aprovagao, pelo presidente e por quem as lavrou.

3. Asdeliberacdes dos orgdos sé adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as respetivas atas ou

5&

depois de assinadas as minutas, nos termos dos nlimeros anteriores.
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4. As atas das reunides da Camara Municipal, logo que aprovadas e assinadas, s3o publicitadas no sitio
da internet do Municipio de Mes3o Frio.

5. Das atas podem ser emitidas certiddes ou copias autenticadas, a pedido dos interessados, nos termos
do artigo 83.2 e 84.2 do CAdigo do Procedimento Administrativo.
6. As atas e as minutas das reunides sio arquivadas, em pastas préprias, no servico competente.
7. O conjunto das atas é autuado e paginado de modo a facilitar a sucessiva inclus3o das novas atas e a
impedir o seu extravio.

Artigo 32.2

Publicidade
1. Para além da publicagdo em Didrio da Repiblica quando a lei expressamente o determine, as
delibera¢des dos 6rgdos das autarquias locais, bem como as decisdes dos respetivos titulares destinadas
a ter eficacia externa, devem ser publicadas em edital afixado nos lugares de estilo durante cinco dos 10
dias subsequentes a tomada da deliberagio ou decisdo, sem prejuizo do disposto em legislagdo especial.
2. Os atos referidos no nimero anterior, quando a lei expressamente o determine, sdo ainda publicados

no sitio da Internet e nos jornais regionais editados ou distribuidos na 4rea da respetiva autarquia, nos 30

dias subsequentes a sua pratica.

Artigo 33.2
Requisitos formais das propostas ou informacdes

1. As propostas ou informages dos servigos da Camara Municipal, constantes da Ordem do Dia, deverdo

conter as seguintes indicagbes:

a) O nome da respetiva divis3o ou servico;

¢} Uma proposta de deliberagdo para constar em minuta e ata;

d) O nome dos servigos que deverdo tomar conhecimento da deliberagdo;

e) Anecessidade de serem submetidas a Assembleia Municipal, se for o caso, com a respetiva justificagdo
legal.

2. No caso da necessidade de transcrigio na integra de algum documento na respetiva ata, a divisdo ou
servico devera facultar, ao secretario da reunido de camara, o respetivo documento em formato editavel.
3. O secretariado das reunides de cdmara s6 podera agendar assuntos que tenham prévio despacho para
o0 seu agendamento, ou do Presidente ou do Vereador com competéncias delegadas na matéria, e que
tenham a respetiva cabimentac3o.

4 Os documentos que constem da “Ordem do Dia”, devem ser remetidos; pelos Servigos/Vereacio/GAP,
via email, até a sexta-feira imediatamente anterior ao dia da realizagdo da reunifio onde deverdo ser
anexados todos os documentos do processo.

5 Os documentos referidos no n.2 4 do presente artigo e a “Ordem do Dia” serdo enviados, por correio

eletronico, até segunda-feira imediatamente anterior ao dia da reunido, a cada membro do érgdo, assim

&
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como todos os documentos que habilitem os vereadores a participar na discussdo das matérias constantes
da “Ordem do Dia”.
6 Os documentos que complementem a instrucdo do processo deliberativo respeitantes aos assuntos
que integram a ordem de trabalhos que, por razdes de natureza técnica ou de confidencialidade, ainda
que pontual, ndo sejam distribuidos, nos termos don.2 5 do presente artigo, devem estar disponiveis para
consulta no dia e local da reuniso.
Artigo 34.2

Distribuicdo das deliberacdes
1. As copias digitalizadas das deliberagdes sdo arquivadas informaticamente em ficheiro da
divisdo/servico competente.
2. Os originais das deliberacdes, bem como os documentos que as acompanham, serdo entregues ao
servigo designado pelo Presidente da Camara, que ira distribuir, no mais curto espago de tempo possivel,
as respetivas unidades orgénicas emissoras e serd dado conhecimento a outras unidades organicas que
possam ter interesse acessorio ou instrumental no seu conhecimento através da publicagdo na intranet

da minuta e/ou ata da reuni3o.

CAPITULO Il [ DISPOSICOES FINAIS
Artigo 35.2
Responsabilidade funcional e pessoal
1. A Camara Municipal responde civiimente perante terceiros por ofensa de direitos destes ou de
disposicdes legais destinadas a proteger os seus interesses, resultante de atos ilicitos culposamente
praticados pelos respetivos membros no exercicio das suas fungdes ou por causa desse exercicio.
2. Quando satisfazerem qualquer indemnizacdo nos termos do nimero anterior, as autarquias locais
gozam do direito de regresso contra os titulares da Camara culpados, se estes houverem procedido com
diligéncia e zelo manifestamente inferiores aqueles a que se achavam obrigados em razéo do cargo.
3. Os membros da Camara respondem civilmente perante terceiros pela pratica de atos ilicitos que
ofendam direitos destes ou disposi¢Bes legais destinadas a proteger os interesses deles, se tiverem
excedido os limites das suas funces ou se, no desempenho destas ou por causa delas, tiverem procedido
dolosamente.,
4. Em caso de procedimento doloso, as autarquias locais s3o sempre solidariamente responsaveis com

os titulares dos seus 6rgdos.

Artigo 36.2
Atos nulos

Sdo nulos os atos para os quais a lei comine expressamente essa forma de invalidade.
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Artigo 37.¢
Pedidos de informag3o dos Vereadores

Compete ao Presidente da Camara dar resposta, no prazo de 10 dias tteis, aos pedidos de informacio
apresentados pelos vereadores.

Artigo 38.2

Estatuto de Direito de Oposicio

O Presidente da Camara devers promover todas as iniciativas necessarias ao cumprimento do previsto na
Lei n.2 24/98 de 26 de maio, relativa ao Estatuto do Direito de Oposicao, designadamente no que respeita

a disponibilizar das informacées e os demais documentos previstos no diploma acima referido.

Artigo 39.2
Revisdo do Regimento
1. O processo de revisio pode ser da iniciativa:
a) Do Presidente da Camara;
b) De um ter¢o do niimero legal dos membros da Camara Municipal.

2. O Regimento s6 pode ser alterado pela maioria do nlimero legal dos membros da Camara Municipal.

Artigo 40.2
Contagem dos prazos

Salvo disposicdo em contrério, os Prazos previstos no presente regimento sdo continuos.

Artigo 41.2
Duvidas e omissdes

A interpretagdo do Regimento, a integracdo de lacunas e a resolugdo de casos omissos competem a

Camara Municipal.

Artigo 42.2
Entrada em vigor

O presente Regimento entra em vigor, imediatamente apés a sua aprovagao.
Mesado Frio, 06 de novembro de 2025.

A Camara Municipal,

~
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